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一、帳號申請 
(1). 點選申請帳號 
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(2). 填寫公司相關資訊 
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(3). 提示訊息：申請成功，請至信箱收取確認信 

 

 
 
 
 
 

(4). 確認信：點選平台連結，使用帳號密碼點選「平台連結」轉至登入頁面 
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(5). 確認信：點選平台連結，使用帳號密碼點選「平台連結」轉至登入頁面， 
點選登入鍵 

 

 
 
 
 

(6). 首次使用預設密碼，會強制修改密碼 
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(7). 點選計畫申請，選擇所欲申請計畫項目 
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二、 計畫申請 
(一) 選擇項目 

(1). 選擇所欲申請計畫項目 
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(二) 填寫計畫申請表 
(1). 填寫計畫表，選擇欲申請計畫類別，填寫計畫相關資訊 
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(2). 先行驗證信箱，點選信內連結 

 
 
 
 
 

 
(3). 系統訊息：驗證成功，點選確定 
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(4). 再次點選驗證信箱，出現藍色小勾代表已驗證成功 

 

 
 
 
 
 
 

(5). 計畫聯絡人及協同主持人信箱驗證如計畫主持人一致 
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(6). 將申請計畫資訊新增填選完後，點選存檔送出申請 

 
 

(7). 系統訊息：儲存成功，點選確定 
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(8). 點選下一步 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



數位發展部數位產業署「DIGITAL+數位創新補助平台計畫」_操作手冊 

 
  

13 
 

(三) 計畫資料(計畫若採線上撰寫計畫書) 
1. 計畫經費需求(若無編列之預算科目可免填寫該科目) 
A. 創新或研究發展人員之人事費 

(1). 點選填寫各科目預算編列-創新或研究發展人員之人事費 

 

 
 
 
 
 

(2). 點選公司名稱 → 新增職務 → 填寫職務訊息 → 點選存檔 → 系統訊息：更

新成功 
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(3). 系統訊息：更新成功!!點選確定 

 

 
 
 
 
 

 
(4). 點選 X 號圖示關閉視窗 
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B. 消耗性器材及原材料費 
(1). 點選 2 消耗性器材及原材料費之填寫 

 

 
 
 

 
 

(2). 點選公司名稱 → 新增項目 → 填寫消耗器材及原材料費 20 項目訊息 → 點選

存檔  
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(3). 系統訊息：更新成功!!點選存檔  

 
 
 
 

 
 

 
(4). 點選 X 號圖示關閉視窗 
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C. 創新或研究發展設備使用費 
(1). 點選 3 創新或研究發展設備使用費 

 

 
 
 
 
 

 
(2). 點選公司名稱 → 新增設備 → 填寫設備 3A 項目訊息 → 點選存檔 → 系統訊

息：更新成功 
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(3). 系統提示：更新成功!!點選確定 

 
 
 
 
 
 
 
 

(4). 點選公司名稱 → 新增項目 → 填寫設備 3B → 點選存檔 
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(5). 系統提示：更新成功!!點選確定 

 

 
 
 
 
 
 

(6). 點選公司名稱 → 新增項目 → 填寫 EDA TOOL 租金費用/專業軟體租金費用

3C 項目訊息 → 點選存檔 
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(7). 系統訊息：更新成功!!點選確定 

 

 
 
 
 
 

(8). 點選公司名稱 → 新增項目 → 填寫雲端設備租賃費 3D 項目訊息 → 點選存檔 
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(9). 系統訊息：更新成功!!點選確定 

 

 
 
 
 
 
 

(10). 點選公司名稱 → 新增項目 → 填寫頻寬費 3E 項目訊息 → 點選存檔 
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(11). 系統訊息：更新成功!!點選確定 

 

 
 
 
 
 
 

(12). 點選 X 號圖示關閉視窗 
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D. 創新或研究發展設備維護費 
(1). 點選創新或研究發展設備維護費之填寫 

 

 
 
 
 
 

 
(2). 點選公司名稱 → 新增項目 → 填寫設備 4A 項目訊息 → 點選存檔 → 
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(3). 系統訊息：更新成功!!點選確定 

 

 
 
 
 
 

 
(4). 點選公司名稱 → 新增項目 → 填寫新購設備 4B 項目訊息 → 點選存檔   
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(5). 系統訊息：更新成功!!點選確定 

 

 
 
 
 
 
 

(6). 點選 X 號圖示關閉視窗 
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E. 無形資產之引進、委託研究或驗證費 

(1). 點選無形資產之引進、委託研究或驗證費之填寫 

 

 
 
 
 
 
 

(2). 點選公司名稱 → 新增項目 → 填寫無形資產引進費 5A 項目訊息 → 點選存檔  
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(3). 系統訊息：更新成功!!點選確定 

 

 
 
 
 
 
 

(4). 點選公司名稱 → 新增項目 → 填寫委託研究費 5B 項目訊息 → 點選存檔  
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(5). 點選公司名稱 → 新增項目 → 填寫項目訊息 → 點選存檔 → 系統訊息：更

新成功 

 
 
 
 
 
 
 

(6). 點選公司名稱 → 新增項目 → 填寫驗證費 5D 項目訊息 → 點選存檔  
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(7). 系統訊息：更新成功!!點選確定 

 

 
 
 
 
 
 

(8). 點選 X 號圖示關閉視窗 
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F. 差旅費 
(1). 點選差旅費之填寫 

 

 
 
 
 
 
 

(2). 點選公司名稱 → 新增項目 → 填寫國外項目訊息 → 點選存檔  
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(3). 系統訊息：更新成功!!點選確定 

 
 
 
 
 
 
 
 

(4). 點選公司名稱 → 新增項目 → 填寫國內項目訊息 → 點選存檔  
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(5). 系統訊息：更新成功!!點選成功 

 

 
 
 
 
 
 

(6). 點選 X 圖示關閉視窗 
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G. 創新服務推廣費 
(1). 點選創新服務推廣費之填寫 

 

 
 
 
 
 

 
(2). 點選公司名稱 → 新增項目 → 填寫創新服務推廣費 70 項目訊息 → 點選存檔 
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(3). 系統訊息：更新成功!!點選確定  

 

 
 
 
 
 

 
(4). 點選 X 號圖示關閉視窗 
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H. 專利申請費 
(1). 點選專利申請費之填寫 

 

 
 
 
 
 
 

(2). 點選公司名稱 → 新增項目 → 填寫專利申請費 80 項目訊息 → 點選存檔 
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(3). 系統訊息：更新成功!!點選確定 

 

 
 
 
 
 

 
(4). 點選 X 號圖示關閉視窗 
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I. 年度經費使用分配 
(1). 點選年度經費使用分配之填寫 

 

 
 
 
 
 

 
 

(2). 點選所要點寫的公司 
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(3). 將各項會計科目分配至補助款 A 與自籌款 B → 點選存檔 → 系統訊息：更新

成功 
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(4). 將各間公司經費分配完，各項公司會有檢核確認提示 
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2. 計畫執行時程及查核點 

(1). 點選計畫執行時程及查核點 

 

 
 
 
 
 

(2). 點選新增分項計畫 

 

 
 

 
 
 



數位發展部數位產業署「DIGITAL+數位創新補助平台計畫」_操作手冊 

 
  

41 
 

 
(3). 點選新增工作項目，填寫工作項目資訊，計畫項目規則是計畫執行時程每三個月

需要個查核點且最後一月也需設置查核點 

 

 
 

 
 
 

(4). 點選筆圖像編輯查核點 
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(5). 點選新增查核點 → 填寫查核點資訊 → 點選存檔  

 

 
 
 
 
 
 

(6). 點選確認 
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(7). 系統訊息：存檔完成，點選確定 

 

 
 
 

(8). 完成編列計畫執行時程及查核點 
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3. 研發團隊說明 

A. 手動編列 
(1). 點選研發團隊說明 → 點選新增參與人員 

 

 
 
 
 

 
(2). 單筆新增團隊成員資訊 

 

 
 

 
 



數位發展部數位產業署「DIGITAL+數位創新補助平台計畫」_操作手冊 

 
  

45 
 

 
(3). 點選資料填寫下載 

 
 
 

(4). 開啟已下載填寫資料清單，確認團隊成員資訊 
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B. 匯入資料 
(1). 點選範例格式下載 

 

 
 
 
 
 
 
 

(2). 開啟已下載範例格式，填寫團隊成員資訊 
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(3). 點選 EXCEL 匯入 

 

 
 
 
 
 
 

(4). 選擇已填好的團隊成員資訊之 EXCEL 檔案，點選確定 
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(5). 系統訊息：上傳成功，點選確定 

 

(6). 單筆確認上傳之團隊成員資訊 
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C. 主持人學經歷 

(1). 點選計畫主持人學經歷編輯 

 

 
 

(2). 學歷區塊點選新增，填寫相關資訊(必填) 
經歷區塊點選新增，填寫相關資訊(必填) 

        參與計畫區塊點選新增，填寫相關資訊
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D. 確認團隊成員資訊 
※需確認應編人月數、已編人月數、已編關鍵人員數量、主持人(學經歷要另外編輯)全部

皆打勾，驚嘆號可能是數量有誤或者尚未編輯學經歷 
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4. 計畫書目錄及檔案上傳 

(1). 點選計畫書目錄及檔案上傳 → 點選目錄編輯 

 

 
 

 
(2). 點選新增一層，將其目錄標題及頁碼資訊填寫 
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(3). 系統訊息：更新成功!!點選確定 

 

 
 
 
 
 

(4). 在第三部份點選新增附件或者無附件勾選後，點選存檔 
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(5). 點選計畫書預覽，會將計畫書下載成 PDF 檔 

 

 
 
 
 
 

 
(6). 點選計畫書確認 
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(7). 系統訊息：計畫書確認完成，點選確定 

 

 
 
 
 
 

(8). 系統訊息：確認時間 西元 XXXX 年 XX 日 XX 日 XX 時 XX 分 XX 秒 
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(四) 文件上傳及聲明 
(1). 點選左列文件上傳與聲明，填寫相關資訊及勾選聲明書後 
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(五) 送件 
(1). 點選送出，需使用工商憑證作為認證 
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(2). 輸入 PIN 碼，點選確定 

 

 
 
 
 
 

(3). 系統會自動產出案件編號，可至計畫列表查看申請案件狀態 
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(4). 系統會自動產出案件編號，可至計畫列表查看申請案件狀態 
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